
Wir suchen in 72414 Rangendingen:

MITARBEITER EMPFANG (m/w/d) 

KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER IN TEILZEIT 

Ihre Aufgaben
• Besetzung des Empfangs und Begrüßung der Gäste, 

Kunden und Lieferanten
• Telefonzentrale betreuen
• Bearbeitung von Post und Mails 
• Verwaltung der Poolfahrzeuge und Kasse 

Was wir bieten
• Angenehmes Betriebsklima & optimale Betreuung 
• Soziale Absicherung durch Tarifbindung & Anwendung 

der Branchenzuschlagstarifverträge
• Weihnachts- und Urlaubsgeld 
• Arbeitszeit in Teilzeit: wir suchen zwei Mitarbeiter/innen, 

1. Schicht 7.30 – 13 Uhr und 2. Schicht 12 – 17 Uhr 
(freitags bis 14 Uhr)

• Eine gründliche Einarbeitung 
• Flexibilität durch persönliches Gleitzeitkonto
• Kennenlernen des Arbeitsplatzes vorab
• Mitarbeiter-werben-Mitarbeiter-Prämie bis zu 600 Euro

Was wir uns vorstellen
• Erfahrung als Empfangsmitarbeiter, Assistenz oder an der 

Telefonzentrale von Vorteil  (m/w/d)
• Diskretion und Gewissenhaftigkeit 
• Ausgeprägte Service- und Teamorientierung 
• Eine strukturierte Arbeitsweise und ein freundliches 

Auftreten
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Ansprechpartner
Frau Astrid Kraus
+49 7451 5547-15

Einfach bewerben
Online
logo-job.de/bewerbung

WhatsApp
+49 160 92927246

E-Mail
bewerbung@logo-job.de

logo-job.de

LOGO GmbH
Geschwister-Scholl-Str. 2
72160 Horb am Neckar
Tel. +49 7451 5547-0

Kontakt und Bewerbung
Sie haben Interesse an dieser 
Stelle? Dann freuen wir uns 
bereits jetzt auf Ihre Bewerbung. 
Gerne beantworten wir Ihnen 
weitere Fragen auch vorab 
telefonisch.

Mitglied im Verband

https://www.logo-job.de/bewerbung/
mailto:bewerbung@logo-job.de
https://www.instagram.com/logo4job/?hl=de
https://www.facebook.com/Logo-GmbH-Personal-668145866642071
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